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Bezpiecznie odbieraj i wysytaj
listy polecone w wersji cyfrowe;.

& Bez Awizo.

& Dostarczenie w kilka sekund.

& Szybko i wygodnie.

& Dostep z kazdego zakatka swiata!
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Jak aktywowacé ustuge?

1. Wypetnij wniosek o adres ﬁ
do doreczen elektronicznych (ADE) u
- obywatele na gov.pl;
- przedsiebiorcy na biznes.gov.pl

2. Aktywuj Skrzynke Doreczen (SD) =

- instrukcje otrzymasz na @ do notyfikacji

3. Uwierzytelnij sie do Skrzynki
Doreczen (SD)
- obywatele na gov.pl;
- przedsiebiorcy na biznes.gov.pl

4. Wybierz modut ,,Ustugi Dodatkowe”
- dostepny w menu SD
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5. Wybierz ustuge e-Polecony
- dostepna w widoku Ustug Dodatkowych
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6. Aktywuj e-Polecony
- zaakceptuj Regulamin i Polityke

®

Gotowe!!! - jestes w swojej skrzynce e-Polecony ©
i mozesz nadawac elektronicznie m.in. do osdéb If?‘i‘ll]
fizycznych i przedsiebiorstw
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Jak zawrze¢ umowe?

1. Uwierzytelnij sie do Skrzynki
Doreczen (SD)
- obywatele na gov.pl,
- przedsiebiorcy na biznes.gov.pl

2. Wybierz modut ,,Ustugi Dodatkowe” $®32
- dostepny w menu SD {h

3. Wybierz ustuge e-Polecony
- dostepna w widoku Ustug Dodatkowych
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4. Wybierz opcje ,,Chce podpisaé
umowe”

5. Uzupetnij niezbedne dane

- zgodnie z formularzem ‘_‘E’&
6. Informacja o zgtoszemu @b
przekazywana jest do Opiekuna <

Klienta

7. Oczekuj na kontakt ze strony
Opiekuna Klienta
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Jak odebrac przesytke?

1. Powiadomienie o nowej przesytce
- informacja @ o nowej przesytce do akceptacji

Jak nadac przesytke?

1. Uwierzytelnij sie do Skrzynki
Doreczen (SD)
- obywatele na gov.pl,
- przedsiebiorcy na biznes.gov.pl

2. Uwierzytelnij sie do Skrzynki
Doreczen (SD)
- obywatele na gov.pl,
- przedsiebiorcy na biznes.gov.pl

2. Wybierz modut ,,Ustugi Dodatkowe”
- dostepny w menu SD
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3. Wybierz ustuge e-Polecony
- dostepna w widoku Ustug Dodatkowych

4. Wybierz ,,Nowa przesytka”

- przygotuj wiadomos¢ lub zatacz plik

3. Wybierz modut ,,Ustugi Dodatkowe” 6@6
- dostepny w menu SD o' i’

4. Wybierz ustuge e-Polecony %,C\’D
- dostepna w widoku Ustug Dodatkowych

5. Wybierz folder ,,Odebrane”

- przejdz do zaktadki ,,Powiadomienia”

5. Wybierz adresata - wpisz ADE
adresata lub wybierz z wtasnej ksiazki adresowej

)

6. Wyslij wiadomos¢ - jesli jestes Klientem 6. Zaakceptuj lub odrzué przesytke

bez umowy - optac poprzez bramke ptatnosci

O

7. W przypadku akceptacji
- przejdz do widoku przesytek i zapoznaj sie
z korespondencja

7. Oczekuj na dowod nadania
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Ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego
(PURDE i e-Polecony), jako ustugi zaufania zapewniaja:

e Rejestrowane doreczenie elektroniczne - ustuga zaufania
e Bezpieczna komunikacja pomiedzy podmiotami
e Waznos¢ listu poleconego i prostota maila w jednym

Pamietaj! Obowigzek posiadania ADE wchodzi:*

1 stycznia 2025 r. - dla duzej grupy podmiotéw publicznych

1 kwietnia 2025 r. - dla podmiotéw wpisanych do KRS przed
1 stycznia 2025 r.

Zatoz ADE juz dzis i przygotuj sie do zmiany formy nadawania
korespondencji.

PURDE - publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia
elektronicznego stuzaca do komunikacji z podmiotami
publicznymi.

PUH - publiczna ustuga hybrydowa.

e-Polecony - kwalifikowana ustuga rejestrowanego doreczenia
elektronicznego, jako ustuga dodatkowa zapewniajaca
komunikacje pomiedzy firmami i Obywatelami.
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Obywatele \ f Firmy i Przedsiebiorcy
N 111 f

Podmioty Publiczne

* Szczegoty na stronie https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/harmonogram

Adres do doreczen elektronicznych (ADE):

Dzieki ADE zaréwno PURDE, jak i e-Polecony zapewniajg
jednoznaczng identyfikacje zarowno nadawcy jak i odbiorcy,
tj. nie mozna podszy¢ sie pod dowolng osobe, czy tez zatozyé
ADE na dane innej osoby/firmy.

Szczegdty na stronie: edoreczenia.poczta-polska.pl/e-polecony

identyfikacje nadawcy i odbiorcy - kazdorazowe
uwierzytelnienie do Skrzynki Doreczen (SD) srodkiem
identyfikacji elektronicznej,

integralnos¢ wiadomosci - niezmienno$é korespondencji
na drodze od nadawcy do odbiorcy,

poufnosé wiadomosci - dostep do tresci jedynie przez
nadawce i odbiorce,

dowody poszczegdlnych zdarzen czyli ich niezaprzeczalnosg,
doktadne okreslenie poszczegdlnych czasdéw z uzyciem
kwalifikowanego znacznika czasu.

jest identyfikatorem poszczegolnych osdb/podmiotéw

w procesie e-Doreczen,

jednoznacznie wskazuje osobe fizyczng czy tez prawng,

jest nadawany przez Ministra Cyfryzacji na podstawie wniosku.

https://eidas.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/tl/PL



